山东省建筑业企业资质考核系统

（企业版）使用指南

一、登录系统

第一步：登录山东省建筑业网，网址：http;//www.sdjgj.gov.cn 
第二步：点击网站左下角“山东省建筑业主要指标网上快报系统”图标，即可弹出系统登录页面。
第三步：输入“用户名”及“密码”。用户名和密码由各市建委或省直厅局发放给各企业，其中用户名是系统给予各企业的全省唯一编码，“密码”是系统分配给各企业的初始密码。本系统的用户名和密码与“山东省建筑业主要指标网上快报系统”的用户名和密码完全相同。

第四步：输入“用户名”及“密码”后，点击“确定”后即可登录系统。登录系统后的页面自动进入“山东省建筑业主要指标网上快报系统“内部页面。如下图：
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第五步：找到“企业资质管理系统”一栏（如上图圈起来的内容）。资质管理系统共包含两个方面的内容，分别为企业资质考核系统和企业资质变更系统。

第六步：

（1） 2009年度企业资质考核系统。

点击“企业资质考核”，即可调出考核表。（如下图），表内的数据全部为企业资质证书中的内容，对照资质证书进行填写。按照表中的内容，逐步填写，填写完整后，点击“保存”按钮，如果填写无误，系统提示“企业资质考核数据上报成功！” 。整个上报过程完毕。
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（二）、资质考核表上报中注意的事项：
1、 所有带有“*”的项目为必填内容。

2、 企业资产及人员情况栏目必须填写阿拉伯数字，并仅保留整数。为了避免出错最好在纯英文输入法用半角方式填写（如1、2、3…..等），而不允许用全角方式如（１、２、３…..等）。

3、 点击“保存数据”按钮，数据被保存，但没有发送到上级主管部门，数据可以随时修改。但一旦点击“上传主管部门”，则数据被发送到主管部门，数据将禁止用户修改。

4、 数据在上传到上级主管部门之前一定要保存数据，否则上传后用户就没有自己保留的数据了。

5、 如果企业上传了主管部门后发现数据有重大错误，则企业可以和地区级主管部门联系，由他们给打回数据进行重新填写。

（二）企业资质变更系统。
2007年起，如果企业资质需要进行简单变更，则首先在网上进行变更。变更的具体步骤如下：

（A）资质证书变更的步骤：

1、企业进入系统后，首先点击菜单中企业资质管理栏目中的“资质证书变更”调出企业资质变更界面，里面的指标为企业资质证书中的指标，份“企业基本信息”和“企业主项及增项资质情况”。如下图：
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2、在需要变更的指标前的方框内打“√”，如上图中选择了“企业名称”、“企业详细地址”、“主项资质类别”、“主项资质等级”，分别在前面的方框内打了“√”。

3、点击“下一步”，调出需要更改指标的界面，系统自动调出企业资质指标变更前的内容，企业在变更后的内容一栏中填写或选择变更后的内容既可。如下图：
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4、点击“确认变更”，资质证书变更纪录上报到地区级主管部门。地区级主管部门签署好意见后，上报到省级主管部门。

（B）资质证书变更纪录的查看和删除：

1、 企业可以查看本企业资质证书变更纪录情况。在地区级主管部门没有审批之前，企业可以删除变更纪录。但如果地区级主管部门签署完意见，则企业没有删除的权利。如下图：

2、 在上级主管部门没有签署考核意见之前，企业如发现变更的数据填写错误，可以删除变更纪录进行重新填写。[image: image5.png]Nicrosoft Internet Explorer
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